附件1：
苏州健雄职业技术学院教职工请假单
	姓  名
	
	所在单位
	

	请假事由
	申请人签字：
年   月   日

	请假起止
日期
	年  月  日至    年  月  日
	联系方式
	

	所在单位

意见
	负责人签字：
           年   月   日

	人事处
意见
	负责人签字：
       年   月   日

	分管校领导
意见
	领导签字：
           年   月   日

	校长审批
	领导签字：
                                               年   月   日

	注：

1.教职工请假需按《苏州健雄职业技术学院教职工考勤管理办法》规定的审批程序履行请假手续。
2.本表在每月上报考勤表时一并提交。


